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Numele activitiitii (Procedura operationald): Procedura Inspectoratului Scolar Judetean
Maramures privind modalitatea de rezolvare, in etapa de ajustiri din 18-28 august 2025, a cererilor
noi sau nesolutionate de inscriere a prescolarilor/anteprescolarilor in unititile de invitdmant cu
personalitate juridica, pentru anul scolar 2025-2026.

1. Elemente privind responsabilii privind elaborarea, verificarea, avizarea si

| Operafiunca = NUTQS?....§‘...PMQ ............................... | Functia | Data | Semnitura
Elaborare | Fandfan Maria s lohos tE |
_____ * Verificare "”Rop Rohl'g_l__n Andrada-Cezara | Consilier juridic 04,08 _HL
| Avizare Hitter Anna-Maria | ISGA 04.4.JoM |
| Aprobare | Pop Mihai-Cosmin | ISG | OF. 8. 2056
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:
Nr. Editia sau, dupi Componenti revizuiti Modalitatea Data la care se
Crt. caz, revizia in reviziei aplica prevederile
cadrul editiei sau revizia editiei
1 Editia IT, revizia 0 | Calendarului inscrierii copiilor | Actualizarea
anteprescolari si prescolari in calendarului 11.08.2025

anul gcolar 2025 - 2026 in
unitati de invatamant
preuniversitar cu personalitate
juridica cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si
in servicii de educatie timpurie
complementare.

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei proceduriioperationale

Scopul |Exemplar Compartiment Functia Nume §i prenume Data Semnitura
difuzirii nr, primirii
1 2 3 4 5 6 7
Aplicare I 1.  Comisia
judeteana de inscriere (Conform statului Membrii Comisiei [11.08.2025
a copiilorin UPJ cu  |de functii judetene de
grupe de nivel aprobat inscriere, conform
(ante)prescolar si Deciziei ISIMM, nr.
servicii de ed.timpurie 188/11.03.2025.

complementare




Aplicare 1 2. Comisiiledin  (Conform statului| Membrii Comisiei

unitatile de Invatamantde functii de (re)inscriere  [11.08.2025

pentru (re)inscrierea injaprobat din unititile de

invatdmantul invatimant

anteprescolar si/ sau

prescolar http://www.isim
m.ro

Informare| 1 UPJ D /DA 11.08.2025ttp://www. isjm

imforum.ro/

4. Scopul procedurii:

4.1. Procedura stabileste modul de realizare a inscrierii copiilor in educatie timpurie in perioada de
ajustari §i persoanele implicate;

4.2. Asiguri existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de inscriere a copiilor in crese si
gradinite;

4.3. Asigura realizarea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in vigoare.

4.4. Scopul specific al procedurii este de inscriere unitara si de repartizare a copiilor care au rimas
nerepartizati dupd derularea celor doud etape anterioare, precum si cei care nu au participat la primele
doud etape sau nu au fost Inscrisi din diferite alte motive;

Se vor solutiona cu prioritate situatiile:
- copiilor care au rdmas nerepartizati dupa derularea celor doua etape anterioare, cu prioritate cei de 4

ani si de 5 ani;

- copiilor care au solicitat inscrierea in clasa pregititoare din invatdmaéntul primar si nu au fost

admisi ca urmare a avizului negativ al CJRAE MM;

- copiilor de peste 2 ani care solicité inscrierea in grupa mica din invatdmantul prescolar.

S. Documente de referinta aplicabile activitatii
Legea Invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificdrile si completdrile ulterioare;
Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, cuprinzind standardele de
management/control intern la entitétile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control intern
managerial;
OME nr. 4018/ 15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitdti de
invdtdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar §i in
servicii de educatie timpurie complementare;
OMEC nr. 3436/28.02.2025 Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar
2025—2026 in unitdti de invdatdmdnt preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare

Prezenta procedurd este aplicabila tuturor situatiilor de Tnscriere a copiilor in invatdmantul anteprescolar
si/sau prescolar, de citre Comisiile de inscriere din fiecare unitate de invatdmant cu personalitate juridica
cu grupe de nivel antepregcolar si/ sau prescolar si de catre Comisia judeteand de inscriere din cadrul ISJ
MM.

Aplicabilitatea procedurii incepe din momentul aprobarii ei de catre inspectorul scolar general al ISJ
MM si inregistrarea ei, precum si demararea derulérii etapei de ajustari.

6. Descrierea activitatii

Definitii si abrevieri

Date anonime — date care, datoritd originii sau modalititii specifice de prelucrare, nu pot fi asociate cu o

persoand identificata sau identificabila.

ISG/A — Inspector Scolar General/Adjunct

I$/MI — inspector/i scolar/i /pentru management institutional

D/DA — director/i adjunct/ti

ME C- Ministerul Educatiei si Cercetarii

ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean Maramures

UPJ — unitate de invatdmant cu personalitate juridicd din judetul Maramures
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CA — consiliul de administratie

site — http://www.isimm.ro

forum ISJ — http://www.isimmforum.ro/

IOA — Informare/Operare/Aplicare

PV — proces-verbal

DM/C — Domeniul Management/Curriculum si Inspectie Scolara

CRSSNI — Compartimentul Retea scolari-Salarizare-Normare-Informatizare

7. Organizarea activitatii

a) 11-20 august 2025 — Transmiterea solicitdrilor din partea unitdtilor de

invatdmdnt privind suplimentarea numdrului de locuri/grupe, in temeiul art. 23

din Legea nr. 198/2023, cu modificdrile si completdrile ulterioare, pentru anul

scolar 2025-2026.

e 1in perioada 11-20 august 2025, unitétile de invatdmant cu personalitate juridicd
transmit solicitérile de suplimentare de locuri/grupe, pentru anul scolar 2025-2026,
pe adresa isjimaramures(@gmail.com sau in format letric, la registratura
inspectoratului scolar;

e solicitdrile de suplimentare de locuri/grupe se centralizeazi si inainteaza spre
Consiliul de administratie al IST MM de cétre consilier retea scolard si informatician,
in perioada 11-20 august 2025;

e fin perioada 21-25 august 2025 Consiliul de administratie al IS] MM analizeaza
solicitdrile unitatilor de Invatdmant si adopta hotérari in acest sens;

b) 18-22 august 2025 - Colectarea si procesarea de noi cereri-tip de inscriere si
documentele depuse/transmise de pdrintii/reprezentantii legali ai copiilor care au rdmas
nerepartizati dupd derularea celor doud etape anterioare, precum si ai celor care nu au
participat la primele doud etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive.

— 1inscrierea se realizeaza pe locurile rimase libere, precum si in functie de suplimentirile de
locuri pe care le poate acorda inspectoratul scolar;

— 1n aceasti etapi se solutioneazi cu prioritate cazurile copiilor de 4 si 5 ani impliniti la
01.09.2025 ramasi neinscrisi, cazurile copiilor care au solicitat inscrierea in clasa pregatitoare
din invatamantul primar si nu au fost admisi ca urmare a avizului negativ al CJRAE MM,
precum si cazurile copiilor de peste 2 ani care solicitd inscrierea 1n invatimantul prescolar.
Toate acestea cu respectarea prevederilor legale in vigoare privind numarul de copii cuprinsi
intr-o formatiune de studiu;

— 18-22 august 2025: pirintele/reprezentantul legal al copilului depune o noui cerere de
inscriere exprimandu-si optiunea pentru unititile de invitidmant la care mai exista locuri
disponibile.

Documentele de Inscriere pentru aceastd etapd sunt:

- Copie Certificat de nastere copil;



- Copie Carte de Identitate pdrinti/tutore legal;
- Adeverintd angajat parinti/tutore legal;
- Documente care dovedesc indeplinirea criteriilor generale/specifice.

— 26 august 2025: Comisiile din unititile de invdtdmant pentru (re)inscrierea in
invatimdantul anteprescolar si/ sau prescolar analizeazd si solutioneazi cererile primite
spre rezolvare, in ordinea descrescdtoare a varstei copilului, respectiv prin aplicarea
criteriilor generale de departajare previzute de Ordinul ME Nr. 4018 din 15.03.2024, art.
11 alin. (2), respectiv (3), solutionind aceste cereri in interesul educational al copilului.

- in cazul in care numarul solicitarilor este mai mic sau egal cu numdrul locurilor libere,
comisia de inscriere de la nivelul unitatii de Invatamant valideazi inscrierea copiilor respectivi in
unitatea de Invafdmant, fara nicio restrictie.

- In cazul in care numaérul solicitarilor este mai mare decit numdrul locurilor libere, comisia
de Inscriere din unitatea de invatdmant aplicd criteriile de departajare generale si apoi, daci este
necesar, pe cele specifice.

— 26 august 2025: Comisiile din unititile de invdtdmant pentru (re)inscrierea in
invatimdntul anteprescolar si/sau prescolar inainteazi Comisiei Judetene din cadrul
ISJ Maramures cererile de inscriere nesolutionate, impreuni cu documentele depuse
la dosarul de inscriere. (Anexa 1)

— 27-28 august 2025: Comisia Judeteand analizeazi si solutioneazi cererile primite, cu
respectarea prevederilor Metodologiei in vigoare, ale prezentei proceduri, tindnd cont de optiunile
périntilor si a numarului de locuri disponibile.

— 29 august 2025: Afigarea rezultatelor finale si a numirului de locuri libere dupa etapa
de ajustare.

— 03 septembrie 2025: Introducerea in SIIIR a tuturor copiilor inscrisi in anul scolar
2025-2026 in unitéatile de Invatdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de
nivel prescolar si/sau anteprescolar.

Constituirea formatiunilor de copii se face dupé finalizarea procesului de inscriere, conform
Calendarului, In baza procedurii aprobate de Consiliul de Administratie, cu respectarea criteriilor de
transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune, prevazute in Procedura de distribugie
aleatorie a antepregcolarilor/pregcolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, aprobatd prin OMEC
3945/2024.

8. Formular de analiza a procedurii
Exprimarea punctului de vedere ca urmare a consultarii domeniilor/compartimentelor implicate in

. Denumire Domeniu/ Compartiment ' Aviz favorabil ' Aviz nefavorabil |
| implicat [ Data si semnétura conducdtor | Precizarea explicitia |
| domeniu/ compartfment | observatiilor ‘

| DCS, ISGA Hitter Annamaria | 04.08.2023
| Da_

]
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9. Anexe
— Anexal -

Nr.

CATRE

Comisia Judeteani de Inscriere a Copiilor in Serviciile de Educatie Timpurie din Maramures

fn conformitate cu Procedura Inspectoratului Scolar Judetean Maramures privind modalitatea de

rezolvare, in etapa de ajustari din perioada 18-28 august 2025, a cererilor noi sau nesolutionate de

inscriere a anteprescolarilor/prescolarilor in unitatile de invitimant cu personalitate juridica, pentru anul
scolar 2025-2026, va transmitem urmatoarele date:

wwenneee lOCUri libere la nivelul [denumirea unititii]

Tabel — Situatia cererilor respinse

Numelf: W prel'lumele Varsta Motivul /
Nr. Nr. parintelui / Numele ) ] Grupa .
A e copilului la 55 motivele
crt. cerere reprezentantului copilului solicitata . .
01.09.2025 respingerii
legal
1
2
......... cereri au fost respinse, fiind mentionate in tabelul de mai sus.
Pentru fiecare dintre acestea se ataseazi copia cererii si documentele depuse la dosarul de
inscriere.

Director,




