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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
ADMITEREA iN INVATAMANTUL PROFESIONAL DE STAT PE LOCURILE
DISTINCTE ALOCATE ELEVILOR CU CES SI PE LOCURILEDISTINCT
ALOCATE ELEVILOR DE ETNIE ROMA, PENTRU ANUL SCOLAR 2024-2025

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editici sau, dupi caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate.

" Elemente , |
Nr. privind | Numele si prenumele | Functia . Data Semnatura
| responsabilii | i i
ert. !
| /operatiunca | e USSR
L B 3. T
L1,
i . . - Inspector scolar pentru |
Elaborat prof. TIUDIC Adelin Petru invatamant special 15.07.2024
I : | Inspector Scolar General |
1.2. Verificat/ e . Adjunct - Presedinte al | B
Avizat prof. Filip Dan Andrei | Comisiei de Admiterea - 16.07.2024
_ N S— |13 Maramures |
13. I g Inspector Scolar |
Aprobat prof. Pop Mihai Cosmin 17.07.202
General
2. Situatia editiilor gi a reviziilor in cadrul procedurii formalizate i3
Editia sau, . o
Nr. dupa caz, Componenta Modalitatea reviziei l)‘“,“,dc I care s¢
A S aplici prevederile
crt. revizia in revizuitd editiei
cadrul editiei t
1 2 3 4
2.1. | Editia Il X X 11.06.2024
2.2. | Revizia 1 8.4. Modul de lucru, lit. d) | Completarea punctului d) 18.07.2024

conform art. 12, alin 4) din
OM.E.C.S. nr.
5068/31.08.2016

2.3. | Revizia 2

X 1
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cadruleditiei procedurii formalizate

3. Lista cuprinzand persoancle la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

Nr. Scopul Compartiment Functia Nume §i Data Semnitura
ert. difuzarii prenume primirii SO M NS
I Z. 3. 4. S, / 6. ST
. 4 -l o N
3.1. N Inspector inspcclor prof. Pop 07.2024
Aprobare Scolar General | gcolar general | Mihai Cosmin LT
Comisia de inspectorscolar
n » 4s
3.2 Aplicare a'dmttere‘a general prof. Flllp'Dan 17.07.2024
judetului adiunct Andrei
Maramures ]
Unitéti de Directori WWW.isjmm.ro
33 Aplicare ~Dlidh ce Directori unitati de  |17.07.2024| www.isimmforum.r
invatamant PR
_ invijamant 0
Inregistrare/ .
34. | difuzare Secretariat Secretar | SO Roxana 145 57 5024
¢ 33 Todorca loana
sl arhivare
Informare/ Retea scolard-Plan WWW.iSjmm.ro
3.5 Operare/ fea geol Sef serviciu  [Cédtand Simona|17.07.2024 www.isimmforum.r
. Scolarizare
Aplicare 0

4. Scopul procedurii:

Scopul specific al prezentei proceduri estc de a stabili modul de organizare si
desfasurarea admiterii in invatamantul profesional de stat pe locurile distincte, alocate elevilor
cu CES si elevilor de etnie romd, in anul scolar 2024-2025 in conformitate cu prevederile
Legii nr.198/05.07.2023-Legea invatdméntului preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare, O.M.E nr.6072/31.08.2023 privind aprobarea unor mésuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului national de invafimant preuniversitar cu modificdrile §i completarile
ulterioare, si OMEnr.6.070 din 31august 2023 privind organizarea, desfasurarca si calendarul
admiterii in invatamantul profesional pentru anul gcolar 2024-2025.

De asemenea:

- Stabileste modul de realizare a activitailor stipulate in documentele legislative amintite
anterior, compartimentele i persoanele implicate.

- Asigura existenta documentatiei necesare deruldrii activitatii.

- Asigura derularea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie.

- Sprijina conducerea [SJ] Maramureg, in exercitarea procesului decizional.

5.Domeniul deaplicare
. Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd in cazul candidatilor cu CES si

candidatilor de etnie romi care se inscriu in invagamantul profesional de stat de stat in anul
scolar 2024-2025.

. Dispozifiile prezentei proceduri se aplicd tuturor cadrelor didactice §i
personalului didactic — auxiliar care au atribugii privind admiterea in invigimantul profesional

2
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de stat, respectiv:
a.  Personalul dinunitafile de invatamant de stat sau particulare, autorizate sau

acreditate;
b.  membrii Comisiei de admiterca [SJ Maramures;
c.  membrii comisiilor de admitere din unitdile de invdtamant;
d.  parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor care urmeazd a se inscrie in

inviitamantul profesional de stat.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitafii procedurate

v Legislatie primari
e  Legea nr.198/05.07.2023-Legea invatamantului preuniversitar, cu modificarile

si completdrile ulterioare;
o Legea nr.190/2018 privind misuri de punere in aplicare a Regulamentului

(UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Congiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal §i
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul

general privind protectia datelor);

v Legislatie secundari

e O.M.E. nr. 6070 din 31.08.2023 privind organizarea, defagurarca si calendarul
admiterii in invatdmantul profesional si in invatamantul dual pentru anul scolar 2024-2025;

e« O.M.E.CS. nr. 5068/31.08.2016 de aprobare a Metodologiei de organizare §i
desfasurare a admiterii in invatamantul profesional de stat, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e OM.EN. nr.3556/2017 de aprobare a Metodologiei-cadru de organizare i
desfasurare a admiterii in invatamantul dual pentru calificéri profesionale de nivel 3, conform
Cadrului national al calificarilor, cu modificarile §i completérile ulterioare.

5> Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entititii publice

. Regulamentul intern al Inspectoratului $colar Judetean Maramures

. Regulamentul-cadru de organizare §i funcfionare a Inspectoratelor Scolare,
aprobat prin OMECTS nr. 5530/05.10.2011, cu modificérile gi completarile ulterioare;

. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatdmant
preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 41 83/04.07.2022;

. Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/20.04.2018 privind

aprobarea Coduluicontrolului intern managerial al entitdfilor publice;

Scanat cu CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

7. Definitii si abreveri ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia §i/sau, dacé este cazul, actul care defincste termenul
crt.
1. Procedurd prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati,
operationald a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea

realizarii activitdfii, cu privire la aspectul procesual.
2. | Editie a unei proceduri | forma inifiala  sau actualizatd, dupd caz, a unei  proceduri

operationale operationale, aprobatd si difuzata.
3. Revizia in cadrul unei | acfiunile de modificare, addugare, suprimarc sau altele asemenea,
editii dupa caz, a uncia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
a. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. 1ST MM Inspectoratul Scolar Judefean Maramurcg

2. CIJRAE Centrul Judetean de Resurse i Agistenta Educationala

3. CES Cerinte educationale speciale

8.Descrierea procedurii
GENERALITATI:

Procedura operationald reglementeazd modul de incriere i repartizarea elevilor de etnie
roma si a elevilor cu CES in invatdmantul profesional de stat.

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor persoanelor care au atributii privind
admiterca elevilor de etnie romi si a elevilor cu CES siin invitimantul profesional,
pentru anul scolar 2024- 2025 si parintilor/ tutorilor legali instituiti/ reprezentantilor legali ai
acestora.

Admiterea in invifamantul profesional de stat este coordonatd de cdtre Comisia de
admitere a [.§.J.Maramures.

Prezenta procedurd va fi comunicatd prin afisare la unitajile de invaamant si pe site-ul
1.S.J. Maramures.

8.1. Documente utilizate

o Decizia Comisiei de admiterea 1.$.J. Maramures- Nr.587/20.03.2024, pentru
anul scolar 2024-2025;

Decizia comisiei de admitere din unitétile de invatdmant;

Fisa de inscriere in inva{amantul profesional,

Adeverinta de absolvire, cuprinznd §i media de admitere;

Recomandarea scrisd privind apartenenta la etnia romd;

Certificat de orientare scolard §i profesionald pentruelevii cu CES.

O o0 0 O 0O

8.2.RESURSE NECESARE
8.2.a. Resurse materiale

- Tehnica de calcul (PC, calculatoare, imprimante, copiatoare),
- Conexiune la internet;
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- Materiale consumabile (produse de papetdrie,toner,accesorii de birou)

8.2.b. Resurse umane

- Membri Comisici Judefene de admitere a I.S.J.Maramures, pentru anul geolar2024-2025;

- Cadre didactice si personal didactic-auxiliar,membri ai comisiilor de admitere din unitaile de
invitamant.

8.3.c. Resurse finaciare si informationale
- Acte normative in vigoare,
- Baza de date privind clevii,
- Documentele continute in dosarul copilului,
- Paginile web ale unitatilor scolare, I§J Maramures.

8.4.Modul de lucru

a) Admiterea elevilor in invifaméntul profesional de stat se face cu respectarea
prevederilor metodologiilor in vigoare;

b) La admiterea in invatimantul profesional de stat pot participa doar absolventii clasei a
VIll-a din seria curentd, precum §i cei din serii anterioare care nu au participat la
procesul de admitere in anii precedenti si care nu au fost inmatriculati intr-o unitate de
invatamant;

¢) Paringii/Tutorii legal instituiti/Reprezentantii legali ai elevilor de etnic roma sau ai
elevilor cu CES pot solicita admiterea pe unul dintre locurile special alocate pentru
acestia;

d) Pot participa la admiterea pe locurile speciale pentru romi sau pe locurile distinct
alocate elevilor cu CES absolventii clasei aVIll-a, care au participat la examenul de
Evaluare Nationala si cdrora li se poate calcula media de admitere. Pentru candidatii
care nu au sus{inut evaluarea nafionala sau, dupa caz, examenul de capacitate/testele
nationale/tezele cu subiect unic, se considera ca media generald obtinuta la evaluarea
nationald sustinuta de absolventii clasei a V1II-a este 1 : EN = 1. In situatia in care
candidatii pentru acelasi loc au medii de admitere egale, iar unitatea de invatamant nu
organizeaza probe suplimentare de admitere, departajarea se realizeazd in functie de
media de absolvire a anilor V-VIIIL.

e) Locurile speciale destinate elevilor de etnic romi si locurile distinct alocate
elevilor cu CES sunt publicate in Brosura de Admitere 2024-2025, a I1SJ
Maramures, precum gi pe site-ul I3J Maramurey- https:/www.isimaramures.ro;

f) Absolventii clasei a VllI-a, din serii anterioare, care au participat la procesul de
admitere in anii precedenti si au fost inmatriculati intr-o unitate de invatamant liceald
sau profesionald, dar care s-au retras sau au ramas repetenti, intrerupand studiile, nu
participa la procesul de admitere in invagmantul profesional (sau liceal) pentru anul
scolar 2024-2025. Pentru continuarea studiilor de cdtre acesti absolventi se apilca
prevederile ROFUIP; ———

g) Inscrierea in vederea admiterii in invdjamantul profesional de st/a{c‘::ﬂlcyikir‘ din clasa
a VIlI-a si a absolventilor clasei a V1I1-a din seriile anterioare, _z‘u'h{-nu;. auAp\?ﬁiQiPm la

A
' s

5 fr." (&ihy ...‘.;_l:l ‘i'.‘f(

p——
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repartizare, s realizeaza pe baza fisei de inscriere in invdidmdntul profesional,
cliberata de unitatea de invajmant gimnazial de provenien{d. (Anexa nr. 1);

h) Unitatea de invd{améant va elibera o singurd fisd de inscriere in invi{imantul
profesional, conform calendarului de admitere;

i) Nu se elibereazi fige de inscriere elevilor din clasa aVlIll-a, care au situatia scolard
neincheiata, fiind in stare de corigentd sau de repetentie;

i) Completarea optiunilor in fisa de inscriere in invitimintul pr
perioada 15-16 iulie 20243

k) La completarea figei de inscriere, parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai
absolventilor de etnie roma sau ai celor cu CES trebuie sa opteze pentru admiterea pe
unul dintre locurile speciale destinate acestora;

1) Pentru elevii de etnie roma, dosarul de inscriere pentru repartizarea in invatamantul

si recomandarea de apartenenia etnica, eliberatd péni la data

ofesional, se face in

profesional, va confine

de 21 iunie 2024;
m) Pentru elevii cu CES, dosarul de inscriere pentru repartizarea in invatdméntul

profesional va conine §i certificatul de orientare scolard si profesionald, Tnregistrat

péini la data de 21 iunie 2024;
n) Atit recomandarea de apartenen{a la etnia romé cat si certificatul de orientare scolard
nu vor fi luate in

si profesionald depuse dupd expirarea termenului prevazut,
considerare.
0) Dosarul de inscriere va fi depus la unitatea de invitimant de provenientd in

perioada 15- 16 iulie 2024. Dosarul de inscriere va contine urmiitoarele

documente:
o Fisa de inscriere in anul scolar 2024-2025 in invatamantul profesional, pe

locurile speciale pentru romi sau pe locurile distinct alocate candidatilor cu
CES in unitiile de invatiméant (Anexa nr. 1),
Adeverinta de absolvire, cuprinzdnd §i media de admitere, (Mediile de
admitere pentru candidatii romi si pentru cei cu CES care candideaza pe
locurile speciale se calculeazd conform prevederilor legislative in vigoare-
ORDIN pentru modificarea Metodologiei de organizare si desfagurare a
admiterii in invatimantul profesional de stat, aprobata prin Ordinul ministrului
educatici nationale si cercetarii stiintifice nr. 5.068/2016),

o Recomandarea de apartenentd la ctnia roma sau certificatul de orientare

scolara i profesionald, dupa caz,

o Certificatul de nastere/cartea de identitate a elevului, in copie,

o Actele de identitate ale parintilor, in copie,

Fisele de inscriere ale candidatilor, care vor avea atasate, dupi caz, recomandarea de
apartenentd la etnia roma, respectiv copie a Certificatului de orientare scolard §i profesionald
emis CJRAE, care atestd existenta unei cerinte educationale speciale a elevului, se
transmit/depun la sediul 1S] Maramures, la comisia de admitere judeteand, la data de 17 iulie

2024.

N\
L

Repartizarea se va realiza in cadrul unei sedinte publice, in data de }81&}&2024
la sediul ISJ Maramures, conform unui grafic comunicat in data de 17 iulie 2024;/;%"‘-"1 XA
Rezultatele admiterii pe locurile speciale pentru elevii romi §i pentiu é’l\'cvi{;cii;CES_:\‘;\
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AL S L i

R

Scanat cu CamScanner

e



https://v3.camscanner.com/user/download

in invatamantul profesional de stat vor {i comunicate unitétilor gcolare.

in perioada 23-26 iulie 2024. périntii/tutorii legal instituifi/reprezentantii legali ai
candidatilor repartizati in invatamantul profesional de stat au obligatia de a depunc dosarul de
inscriere la unitatile de invatamant la care au fost declarati admigi. Nedepunerea dosarului de
inscriere in aceastd perioada duce la pierderea locului obfinut.

26 iulic — transmiterea de catre unitatile de invatdmant care au ofertd educationald
pentru invatdmantul profesional, la comisia judeteand de admitere a situatiei locurilor rimase
libere in urma finalizarii depunerii dosarelor de inscriere a candidatilor admisi in aceastd
etapa de admitere.

9. DISPOZITII FINALE

- Absolventii care nu au participat la etapa [ de admitere sau care nu au depus in timp util
cererea de inscriere la unitatea de invatimant la care au fost repartizati, pot participa la
ctapele ulterioare de admitere.

- Pentru absolventii clasei a VIII/a din seria curentd i din seriile anterioare, internati in
spital si care, din aceasta cauz, nu pot depune documentele neceare inscrierii si participdrii la
etapele de admitere prevdzute in Calendarul admiterii pentru invatdmantul profesional de stat
pentru anul scolar 2024/2025, precum §i dosarul de inscriere la unitatea de invatamant la care
au fost admisi, transmiterea si completarea documentelor se face prin mijloace electronice. In
aceasta situatie, parintele/reprezentantul legal transmite unitatii de invatdmant si o declaratie
tip pe propria raspundere, prevdzutd in metodologie, cu privire la veridicitatea informatiilor
introduse in fisa de inscriere si in celalte documente transmise (Anexa nr. 2).

- Parintii divortati depun/transmit o copie a hotararii judecitoresti definitive din care
rezulta modul in care se exercitd autoritatea périnteascd. [n situatia in care existd custodie
comund, parintele care completeaza i depune/transmite figa de inscriere declara ca celdlalt
parinte este de acord cu inscrierea copilului la unitatea respectivd de invatamant (Anexa nr.
3).

. Comisia de admitere judefeand a 1.§.J Maramure§ asigurd respcctarea prevederilor
Regulamentului (UE) 2016/ 679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27.04.2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal §i privind libera circulatie a acestor date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).
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numirea unitatii

.......................................................................................................................

de TnvaEmANt), CalifICAreA ... ..c.vvviiiiiiiieii i

(denumire), cod .......oooiinne
Candidat Pirinte/Tutore/Reprez. legal LS.
Presedinte
al Comisiei de admitere a judetului/municipiului Bucuresti
Mentiune*:
Candidat Pirinte/Tutore/Reprez. legal L.S.
Presedinte
- pag. 2- al Comisiei de admitere a judetului/municipiului Bucuresti

ETAPA A II-A DE ADMITERE

Optiuni pentru calificirile profesionale din unititile de inviigAimént de masa - in ordinea
preferinfelor

Unitatea de invafamant”’ Calificarea profesionald "od calificare| Simbol
fesional (P
dual (D)
Candidat Parinte/Tutore/Reprez. legal
Diriginte

Rezultatul repartizarii de catre Comisia de admitere a Judetulm/mumm/mulul Bucurestl Admis

DA NU T SN
- = (5 A
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'7 . 3)
Admis " la

(denumirea unitaii

de invatamant), calificarea ...................... e eeerreaneeas TP, vens e AR e SRk e s aas
(denumire), cod ....oveunnens .
Candidat Pirinte/Tutore/Reprez. legal LS

Pres.edinte

al Comisiei de admitere a judetului/municipiului Bucuresti

Mentiune”: L.S.
Presedinte
al Comisiei de admitere a judetului/municipiului Bucuresti
Candidat Pirinte/Tutore/Reprez. legal
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ANEXA nr.2
- la Procedura de admitere in invatamantul profesional de stat pentru anul gcolar 2024-2025 pe
locurile distinct alocate pentru elevii cu CES si elevi romi

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnata/Subsemnatul, )

parintele / reprezentantul legal al copilului ,

domiciliat (&) in localitatea Str. ,
nr. Jbloc__, sc.__,apt.__, judetul Jegitimat(a)cu_, seria, nr. ,
CNP ,

Declar pe propria raspundere ca datele si informatiile cuprinse in documentele care intrd in
componenta dosarului de admitere transmise prin mijloace electronice de comunicare, in
vederea participarii fiicei mele/fiului meu la procesul de admitere in clasa a [X-a din
invatamantul profesional pentru anul colar 2024-2025 sunt corecte:

Totodata, declar cd aminteles urmatoarele:

La data comunicatd de Inspectoratul ul scolar/unitatea de invdtamént voi prezenta la

secretariatul unitdfii de invafamant gimnazial/liceal documentele care au stat la baza admiterii

fiicei mele/fiului meu in invafamantul profesional de stat pentru

anul scolar 2024/2025, inclusiv documentele medicale necesare inscrierii.

Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria
raspundere §i sub sancfiunea nulitdtii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere
sunt reale.

v Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de unitatea de invafamant,
in vederea solufiondrii cererii de inscriere a minorului.

v Sunt deacord ca datele cu caracter persona lale minorului sd fieprelucrate de unitatea de
invdgdamant, in vederea solutiondrii prezentei cereri.

v Sunt deacord cu prelucrarea ulterioard a datelor mele cu caracter personal in scopuride

arhivare

I
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ANEXA nr.3
la Procedura de admitere in invatimantul profesional de stat pentru anul gcolar2024-2025/pe

locurile distinct alocate pentru elevii cu CES si elevi romi

DECLARATIE-ACORD

Subsemnata / ul, cu domiciliul in

localitatea , Str. nr. ,bloc _,sc.___ap.___,judetul

, mama/tatdlalelevului

, absolvent al ;

declar ¢4 avem/nu avem custodie comund asupra minorului.

Dovedesc ca am custodia exclusivi a copilului dovedita prin urmétorul document :

Avind custodie comund, declar ca ambii parinti suntem de acord cu optiunile ficute in Figade
inscriere pentru invatdmantul profesional de stat.

Cunosc ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penald, conform prevederilor art.
292 din Codul Penal.

De asemenea, declar ¢ sunt de acord ca datele mele personale i ale fiului mew/fiicei
mele sa fie prelucrate in vederea admiterii in invatamantul profesional special cu respectarea
prevederilor Legii nr. 1902018 privind méasuri de punere in aplicare a Regulamentului UE
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia

persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera

circulagie a acestor date i de abrogare a Directivei 95/46/CE (regulamentul general privind

protectia datelor). [

Declarant: b

Numele si prenumele:

Semnatura:

Data

|
|
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