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PROCEDURA

privind modalitatea de completare si transmitere a fiselor de inscriere ale candidatilor si de
inregistrare a datelor in aplicatia informaticd pentru admiterea computerizatd in invatamantul
liceal pentru anul scolar 2024-2025

I. DISPOZITII GENERALE

Art.1 - (1) Tn baza prevederilor art. 2, alin.(25) si (28) din Ordinul ministrului educatiei nr.
6154/31.08.2023 privind organizarea i desfisurarea admiterii in invatamantul liceal pentru anul
scolar 2024-2025, cu completdrile ulterioare, prezenta procedura reglementeaza modalitatea de
completare si transmitere a fiselor de inscriere ale candidatilor si de inregistrare a datelor in
aplicatia informaticd pentru admiterea computerizata in invatamantul liceal pentru anul scolar 2024-
2025.

(2) Prezenta procedura se adreseaza candidatilor din seria curentd, precum si celor din seriile
anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2024-2025, care
participd la etapa de repartizare computerizata si admitere in fnvatamantul liceal pentru anul
$colar 2024-2025.

(3) Tn procesul de completare si transmitere a fiselor de inscriere ale candidatilor si de inregistrare a
datelor in aplicatia informaticd pentru admiterea computerizata in jnvatamantul liceal pentru anul
scolar 2024-2025, incluzand si etapa de verificare a corectitudinii datelor introduse in aplicatia
informatica, se respectd prevederile Metodologiei de organizare §i desfasurare a admiterii in
fnvatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012, aprobatd prin Ordinul MECTS nr. 4802/2010
privind organizarea si desfisurarea admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-

2012, prevederile Ordinului ME nr. 6154/31.08.2023 privind organizarea $i desfisurarea admiterii in
lnvatamantul liceal pentru anul scolar 2024-2025, precum si prevederile prezentei proceduri.

(4) In procesul de completare si transmitere a fiselor de inscriere ale candidatilor si de inregistrare a
datelor in aplicatia informaticd pentru admiterea computerizata n fnvatamantul liceal peritru anul
scolar 2024-2025, incluzand si etapa de verificare a corectitudinii datelor introduse n aplicatia
informatici, se aplicd in mod corespunzétor prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor).
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DIRECTIA GENERALA INVATAMANT PREUNIVERSITAR
II.COMPLETAREA SI TRANSMITEREA FISELOR DE TNSCRIERE ALE CANDIDATILOR

Art.2 - (1) Comisia de inscriere din unitatea de invatamant gimnazial asigurd completarea fiselor
de inscriere ale absolventilor de clasa a Vlli-a cu codul judetului, cu codul $i denumirea unitatii de
invatamant gimnazial, cu datele personale ale acestora, cu media generala de absolvire a claselor
a V-a - a Vlll-a, cu notele §i media generald de la Evaluarea Nationala pentru absolventii clasei a
Vill-a si cu media de admitere. Fisele de snscriere ale candidatilor care au susfinut sau carora li
s-au echivalat probele de verificare a cunostintelor de limb& moderna sau materna se completeaza
si cu rezultatele acestor probe. Fisele se semneaza de catre directorul unitdtii de nvatamant i se
aplica stampila acesteia.

(2) Completarea optiunilor in fisele de inscriere de citre absolventii clasei a Vili-a si de catre
parintii acestora /reprezentantii legali se poate realiza la sediul unitétii de invatamant pe care a
absolvit-o candidatul sau prin formularul - Fisa de inscriere transmis electronic.

(3) Completarea optiunilor la sediul unitatii de invatamant se face pe baza unei programari
realizate telefonic sau prin e-mail; programarea se realizeaza la numarul de telefon sau pe adresa
de e-mail comunicate de unitatea de invatamant gimnazial si dedicate admiterii in fnvatamantul
ticeal pentru anul scolar 2024-2025. Completarea optiunilor se face de citre candidat in prezenta
parintelui/reprezentantului legal al acestuia §i a dirigintelui clasei; acestia, impreuna cu
candidatul, vor semna Fisa de inscriere.

(4) La solicitarea candidatului/ parintelui/ reprezentantului legal al acestuia, unitatea de
invatamant poate transmite electronic Fisa de fnscriere a candidatului, in vederea completarii
optiunilor de catre candidat, n prezenta parintelui/ reprezentantului legal al acestuia. In acest
caz, Fisa de inscriere, completata de citre unitatea de invatamant cu datele mentionate la alin.(1)
se transmite scanata, pe adresa de e-mail comunicatd de catre candidat/parinte/ reprezentantul
legal al acestuia. Completarea optiunilor se face de catre candidat in prezenta parintelui/
reprezentantului legal al acestuia, care vor semna Fisa de inscriere i 0 vor retransmite unitatii de
invatamant, scanata/fotocopiata. Unitatea de invatamant va confirma, prin e-mail, primirea
documentului. in procesul de completare a optiunilor, candidatul/ parintele/ reprezentantul legal
poate beneficia de asistenta din partea dirigintelui clasei, prin mijloace electronice de comunicare
(telefon, e-mail, videoconferinta on-line). Tn situatia in care informatiile din documentul transmis
electronic sunt incomplete, nu sunt lizibile sau daci se constata inadvertente intre informatiile din
document si cele din aplicatia informatica, unitatea de invaidmant poate solicita
candidatului/parintelui/reprezentantului legal al acestuia prezentarea la sediul unitatii.

Il TNREGISTRAREA DATELOR IN APLICATIA INFORMATICA ADLIC PENTRU ADMITEREA
COMPUTERIZATA N NVATAMANTUL LICEAL $I VERIFICAREA CORECTITUDINH DATELOR
INTRODUSE TN APLICATIE

Art.3 - (1) Introducerea in aplicatia informatica pentru admiterea computerizata in invatamantul
liceal a optiunilor din fisele de inscriere ale candidatilor se realizeaza la unitatea de invatamant de
provenientd a candidafilor.

(2) in situatia in care unitatea de invatamant de provenienta a candidatilor nu dispune de dotarea
necesara si de personal calificat, introducerea optiunilor in aplicatia informatica se realizeaza in
cadrul centrului zonal de inscriere la care este arondati unitatea de invatamant.
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Art.4 - (1) in cazul candidatilor care se prezintd la sediul unitatii de Tnvatdmant pentru
completarea optiunilor, introducerea optiunilor in aplicatia informatica pentru admiterea
computerizatd in fnvatamantul liceal se realizeaza imediat dupa completarea Fisei de inscriere.

(2) Dupa introducerea optiunilor in aplicatia informatica, fisele din calculator vor fi listate,
semnate de presedintele comisiei de inscriere si vor fi verificate, in ceea ce priveste corectitudinea
datelor, de catre candidati §i parintii/ reprezentantii legali ai acestora, in prezenta dirigintelui. Fisa
se semneaza de citre candidati §i périntii/reprezentantﬁ legali ai acestora si de catre diriginte.

(3) Tn cazul existentei unei erori, aceasta este semnalata comisiei de inscriere de catre parinte, n
prezenta dirigintelui si este corectata in aplicatia informatica. Fisa corectata se listeaza, se
semneaza de candidat, de périnte/reprezentantul legal si de profesorul diriginte, pentru a
confirma faptul cd aceasta este corectd §i acceptata §i ramane in posesia parintelui/
reprezentantului legal.

(4) in situatia in care introducerea datelor in aplicatia informatica se realizeazi la centrul zonal de
inscriere la care este arondatd unitatea de invatamant din care provine candidatul, verificarea
corectitudinii datelor din fisele listate din calculator se va face conform programarii realizate de
chtre unitatea de invagadmant.

Art.5 - (1) Tn cazul candidatilor care au solicitat transmiterea electronica a Fisei de inscriere,
introducerea datelor in aplicatia informatici se face de catre comisia de inscriere din unitatea de
invatamant din care provine candidatul/centrul zonal de inscriere. Fisa listata din calculator este
semnata de catre presedintele comisiei §i de catre diriginte iar o copie scanatd a acesteia este
transmisa, prin mijloace electronice de comunicare, candidatului si périntelui/reprezentantului
legal, pentru a fi semnata.

2) in cazul existentei unei erori, aceasta este semnalat de catre parinte comisiei de inscriere,
care o corecteazi in aplicatia informatica . Fisa corectata se listeazd, se semneaza de diriginte si
e retransmite, prin mijloace electronice de comunicare, candidatului/parintelui/ reprezentantutul
legal care are obligatia de a confirma, electronic, primirea documentului. Candidatul si
parintele/ reprezentantul legal semneaza fisa primita pentru a confirma faptul ca datele sunt
corecte si retransmit o copie scanati/fotocopiata a fisei de ‘nscriere semnatd, prin mijloace
electronice, unitatii de fnvagamant.

(3) Comisiile de inscriere din unitdtile de invatamant au obligatia de a confirma, electronic,
primirea documentelor semnate de catre candidat/parinte/reprezentant legal, mentionate la
atin. (1) si (2).

4) Candidatii/parintii/ reprezentantjii legali ai acestora pot opta si pentru realizarea verificarii
corectitudinii datelor introduse in aplicatia informatica la sediul unitatii de nvatamant.

IV. DISPOZITI FINALE
Art.6. (1) In situatia transmiterii prin mijloace electronice a Fisei de inscriere, candidatul si

périntele/reprezentantul legal al acestuia vor transmite unitatii de invatamant §i o declaratie-tip
pe proprie raspundere, prevazutd in Anexa la prezenta procedurd, cu privire la veridicitatea
informatiilor introduse in Fisa de inscriere.

(2) Comisiile de inscriere  din unitatile de fnvatamant vor informa candidatii i
parintii/ reprezentantii legali ai acestora cu privire la obligatia acestora de a verifica primirea
confirmarii mentionate la art.5, alin.(3) si de a semnala comisiei lipsa confirmarii, in perioada
prevazutd in calendarul admiterii in invatamantul liceal pentru anul scolar 2024-2025.

(3) In situatia utilizarii mijloacelor electronice pentru transmiterea Fisei de inscriere si declaratjiei-
tip pe proprie raspundere se poate utiliza §i semnatura electronica.

Art. 7 - Fisele de inscriere originale se pastreaza in centrul judetean de admitere din judetul

de provenienta timp de doi ani de la incheierea admiterii, in conformitate cu prevederile art. 48,
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alin. (3) din Metodologia privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal de stat
pentru anul scolar 2011-2012, aprobata in Anexa 1 la Ordinul M.E.C.T.S. nr. 4802/31.08.2010,
aplicatd si pentru admiterea 2024-2025, in conformitate cu Ordinul ministrului educatiei nr.
6154/31.08.2023 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal pentru anul
scolar 2024-2025.
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Anexéd la Procedura M.Ed. nr.i?...f..?.j.'.l,,.‘.f.?:-1..05.2024 privind modalitatea de completare si transmitere a
fiselor de inscriere ale candidatilor si de inregistrare a datelor in aplicatia informaticd pentru admiterea
computerizatd in fnvatdmantul liceal pentru anul scolar 2024-2025

N[ eeevermenennn 2024

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

SLubSEMNAtul/ SUDSEMNGLA, swemismmmmmuesmssnssenmssssesssssammsmermmess e , périntele/reprezentantul legal al

CANAIGALUI eecvve sres rrrsssararmsassssssersssmsssasseninssssasssessessaseess domiciliat(d) in localitated .cmimsecmeiscemeacse ,

SEI.  crevvsererensissorsrarssassonsmsroriasassonaras — g M. e Bl vveers ST eeeen @Pe s judetul/sectorul
ey legitimat(@) Cu e SETIA woorers NFe wrirensy CNP e

declar pe propric raspundere 4 datele si optiunile cuprinse in Fisa de inscriere pentru admiterea
computerizata in invatamantul liceal pentru anul scolar 2024-2025, transmisa prin mijloace
electronice de comunicare, sunt corecte si apartin candidatului,

Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere si sub
sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere sunt reale.

Semnatura candidat, Semnatura parinte/reprezentant legal, Data

© sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de unitatea de
fnvdtdmant, in vederea solutiondrii cererii de inscriere a minorului.

° sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sd fie prelucrate de unitatea de
invédtdmant, in vederea solutiondrii prezentei cereri si ulterior, pe parcursul scolarizadrii.



