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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, du pa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii:
Nr. Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1.1 Elaborat Prof. dr. DURUS Ligia ISPE 23/10.2020
=
1.2. | Verificat si avizat Prof. MUNTEAN loan ISGA 23)10.2020
1.3. | Aprobat Prof. dr. COSTIN HENDEA | 'L~ iSG 23.10.2020 %Z/@LL
il Anca Minodora =

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se aplica
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei prevederile sau
editiei reviziei editiei
2.1. | Editia | Elaborarea Conform OMFP 946/2005 cu Data aprobarii
editiei initiale modificarile si completarile 01.02.2018
ulterioare; Conform OSGG
400/2015 &
OSGG 200/2016
2.2. | Editia I, revizia 1 Prevederi legale Actualizarea editiei initiale, 17.03.2020
actualizare Iegiilati
2.3. | Editia |, revizia 2 Prevederi legale Actualizarea editiei initiale, 23.10.2020
actualizare legislatie
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
" Nr. Scopul Exemplar Comparti Functia Nume si Data Semnatura
crt. Difuzarii nr. ment prenume primirii
3.1. | Informare/ 1 Secretariat Secretar TARLEA 0Z2.1/. 3% ﬂf/
Arhivare Doina /
3.2. | Informare/ 2 Secretariat Secretar NITU Adriang a2 . 2430
Arhivare J @6/
3.3. | Verificare, 3 ISGA ISGA MUNTEAN
Avizare, loan 02' 1. loj
Informare/
Operare/
Aplicare
3.4. | Aprobare 4 Inspector ISG COSTIN
Scolar General HENDEA -
Anca s / /
Minodora
3.5. | Informare/ WWww.isjmm DM ISGA D/DA din
Operare/ .ro/forum toate UPJ din
Aplicare isjimm.ro judet
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4. Scopul procedurii
* Reglementarea modalitatii de aprobare si monitorizare a transferurilor de copii/elevi la nivelul unitatilor de
invatamant preuniversitar din judetul Maramures.
5. Domeniul de aplicare
5.1.Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;
*  Procedura se aplica in cadrul ISJ Maramures si UPJ nivel preuniversitar din judetul Maramures.

5.2.Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea| procedurati;
*  Prescolarii/elevii carora li se aplica procedura trebuie sa fie inscrisi in sistemul educational din Romania;
* Realizarea inspectiilor tematice pentru monitorizarea transferurilor de elevilc pii din unitétile de invatamant..
preuniversitar din judet; )
53.Listarea compartimentelor furnizoare de date si/fsau beneficiare de rezultatp ale activitatii procedurate;
listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii.
*  Unitatile de nvatamant preuniversitar din judet
6. Documente de referinta:
6.1. Legislatie:
* Legea educatiei nationale nr. 1/ 05.01.2011, cu modificarile si completarile ulterigare;
* Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniyersitar (ROFUIP) aprobat prin
OMENCS nr. 5447/31.08.2020;
6.2.Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice :
* Legea privind asigurarea calitatii educatiei;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

e Definitii:
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
7.1. | Procedura PO (Procedura Operationald) = descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la
nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul ISJ Maramures :
7.2. | Neconformitate Neindeplinirea unei cerinte
7.3. | Analiza Activitate de a determina potrivirea, adecvarea si eﬂcacitater subiectului in cauza, in ceea
ce priveste indeplinirea obiectivelor stabilite
7.4. | Parti interesate Prescolarii, elevii, profesorii, parintii, agentii economici din invétamantul profesional dual
= Abrevieri:
Nr. | Abrevierea | Termenul abreviat
crt.
1. PF Procedura formalizata
2. = Elaborare
3. V. Verificare
4. A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7 PS Procedura de sistem
8. PL Procedura de lucru
9 LEN Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, modificata $i completata
10 | MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
s IO [ o Inspectoratul Scolar Judetean Maramures
12 |ICPE Compartimentul Proiecte Educationale
13 | CSA Compartimentul Secretariat Arhiva
14 | ISG inspector scolar general
15 | ISGA inspectorul scolar general adjunct
16 | IS inspector scolar
17 L CA Consiliul de administratie
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8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitati:
Conform art. 137 din ROFUIP, copiii si elevii au dreptul sa se transfere de la o clas3 la alta, de la o unitate de
invatamant la alta, de la o filiera la alta, de la un profil la altul, de la o specializare/calificare profesionala la alta, de la
o forma de invatamant la alta, in conformitate cu prevederile ROFUIP si ale fegulamentului de organizare si
functionare a unitatii de invatamant la care se face transferul.
8.2. Documente utilizate:
Documentele utilizate sunt toate documentele care deriva din prezenta PF.
8.3. Resurse necesare
8.3.1.Resurse materiale: legislatia specifica, materiale informative, alte documente.
8.3.2. Resurse umane: IS.
8.3.3. Resurse financiare: nu e cazul.
8.4. Modul de lucru
Precizari privind componentele modelului de procedura formalizata:

__Pas 1. Depunerea cererii de transfer , |
»  Parintele/sustinatorul legal /elevul adult depune o cerere (Anexa 1) pentru a sdlicita aprobarea CA al unit&tii de
invatamant unde doreste sa se transfere. La cerere se ataseaza documentele justificative prevazute in formular.
¢ CA analizeaza cererea de transfer, luand hotararea cu privire la aprobarea/neaprobarea transferului, tinand cont
de prevederile legislative.

Termen: art. 141 si 144 (4) din ROFUIP
Prevederi legislative din ROFUIP: art. 137-148

Pas 2. Primirea avizului consultativ din partea CA al unititii de invatamant de uhde se doreste transferul,
respectiv al avizului operatorului economic, in cazul elevilor din invitémantul dyal:

*  Dupa ce primeste aprobarea CA al unitatii de invatamant unde urmeaza sa se tfansfere prescolarul/elevul,
parintele/sustinatorul legal /elevul adult depune cererea (Anexa 1) la scoala de unde se transfera
prescolarul/elevul, pentru a primi avizul consultativ al CA de la aceasts unitate sgolara.

*  Dupa ce primeste aprobarea CA al unitatii de invatamant unde urmeaza s se tiansfere elevul, o
parintele/sustinatorul legal /elevul adult depune cererea (Anexa 1) la operatorul gconomic prin care se
realizeaza partea de formare profesionala din invatamantul dual, pentru a primi dvizul de transfer din partea
acestuia.

Termen: art. 139 (2), 141 si 144 (4) din ROFUIP

Prevederi legislative din ROFUIP: art. 137-148

[ias 3. Sustinerea examenelor de diferenta de catre care elevii care se transfera: |

In invatamantul profesional, liceal sau postliceal, inclusiv in invatamantul dual, aproharea transferurilor care implica
schimbarea filierei, a domeniului de pregatire, a specializarii/calificarii profesionale, este necesar ca elevul sa sustina si sa
promoveze examenele de diferenta pe care le stabileste scoala la care se solicits transfer s

Termen: conform graficului stabilit de unitatea de invatamant
Prevederi legislative: art. 140 din ROFUIP .

_Pas 4. Solicitarea aprobirii CA al ISJ Maramures pentru solicitarile prevazute Ia art. 144 din ROFUIP 4
» Pentru situatile prevazute la art. 144 din ROFUIP, care necesita aprobdarea CA al ISJ Maramures,
parintele/sustinatorul legal/elevul adult depune/transmite (prin fax/email) cerdrea de transfer, insofitd de

documentele justificative.

* Dosarul de transfer este analizat de catre CA al ISJ Maramures si va da raspunsul in conformitate cu prevederile

legale.
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Termen: conform graficului de lucru al CA al ISUMM
Prevederi legislative: art. 144 din ROFUIP

LPasul 5. Transmiterea situatiei scolare pentru elevii transferati

o

* Dupa aprobarea transferului, unitatea de invatamant primitoare este obligata sa solicite situatia scolara a elevului.

Termen: solicitarea situatiei scolare in termen de 5 zile lucratoare
Prevederi legislative: art. 149 din ROFUIP

* Unitatea de invatamant de la care se transfera elevul este obligata sa trimité unitatii de invatamant primitoare

situatia scolara a celui transferat.

Termen: solicitarea situatiei scolare in termen de 10 zile lucratoare de la primirea solicitarii

Prevederi legislative: art. 149 din ROFUIP

* Pana la primirea situatiei scolare de catre unitatea de invatamant la care s-a transferat, elevul transferat participa

la cursuri in calitate de audient.

Pas 6. Autocontrol

-

ISJ Maramures va actualiza prezenta procedura ori de cate ori se va impune acest lucru.
Termen: atunci cand se impune acest lucru

| Pas 7. Arhiva

=

invatdmantului preuniversitar din judet, conform legislatiei in vigoare;

ISJ si unitatile de invatamant pastreaza documentele privind privind transferurile copiilor/elevilor la nivelul

Termen: conform normelor arhivistice aferente

9. Responsabilitati si raspu
9.1. ISG - aproba prezenta PO;

9.2. ISGA - poate inlocui ISG cand acesta nu este prezent in unitate din motile obiective;

9.3. Comisia de monitorizare a transferurilor, constituitd la niveul ISJ M
proceduri, conform responsabilitatilor sale specifice.

, aplicd prevederile prezentei

10. Cuprins
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul procedurii
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobareaeditigi sau, dupa caz, a 1/5
reviziei in cadrul editieiprocedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/5
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din 1/5
cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii 2/5
5 Domeniul de aplicare 2/5
6 Documente de referinta 2/5
Z Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 2/5
8 Descrierea procedurii 3/5
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 4/5
10 Cuprins 4/5
11 Anexa 5/5




@ MINISTERUL EDUCATIET §1 CERCETARIT

Cerere de transfer copil/elev

| JUDETEAN MARAMURES

- Aviz consultativ consiliu de Avizul operatorului |

administratie, . economic din unitatea de la
Unitatea scolara de la care se | care se transfera

transferi elevul/copilul, ; elevul/copilul, Reprezentant, |

Acord consiliu de
administratie,
Unitatea gcolari la care se
transfera elevul/copilul,

*

* *
Presedinte, Director, Director, Presedinte, Director,
* _ *
Semnitura,
Semnatura, Semnitura,
sk
L.S. * L.S. LS. .
v 0l i
[situagiile din art. 137-143, art. 144, alin. Isituagia dmk‘:;;,{/,j;],luh" (@) din i [sttuatiile din art. 137143, art. 144, alin i

(1)-(3) st alin. (4) lit. aj-¢) si din art.

(1)-(3) si alin. (4) lit. a)-e) 5i din art. 145-
| 143-149 din ROFUIP)

149 din ROFUIP) NUMAI PENTRU ELEVII DIN

INVATAMANTUL DUAL!

|

7*,

Acord consiliu de
administratie',

- Inspectoratul Scolar Judetean

Maramures,
Presedinte,
Inspector Scolar General,
prof. Costin-Hendea Anca-

Minodora
Semndtura,
LS.
[numai in situatii excepfionale, respectiv

situafia din art. 139 alin. (3) si din art.
144, alin. (4) lit. ) din ROFULP:
daci exista deja cele doui semnituri de
aviz si acord ale celor doi directori, nu
... mai e necesar acest pas|

Nr. | _Nr. | Nr, 7§r
i ' \
~ Doamni/Domnule Director, Doamni/Domnule, ' Doamx.lill)omnule - Doamni Inspector Scolar General,
s | ) _ o A IR R i
Subsemnata/Subsemnatul g
avand CNP [_"—“——"_"_-”_—"_" 1'_”_1[:":[] legitimat(d) cu |CI seria * numdrul
*, cu domiciliul in judetul *, localitatea *
str. * ne *. bl S8 . ap. *, telefon .
email *, in calitate de [_] pirinte/[_] tutore/_| reprezentant legal

al elevei/elevului
complet, aga cum apare pe certificatul de na
inscris(d) la scoala

* (numele si prenumele

stere), avand CNP DDDEPDDDDDDDE}

_nivelul de invatimant *_ filiera [:]teore‘tici/ Dl
profil [ Jumanist/ [ Jreal/ [Jrehnic/ [ Jservicii] Jre
teologic/ [ Jsportiv/ [Jartistic/ [ Jpedagogic, domeni

ul de pregatire

nological Dvoca;ionali,

e
surse naturale/ Dprotec;ka mediului/ [ Jmilitar/ i
%

b

specializarea/calificarea

*

primar/ [_]gimnazial/ [ Jprofesional/ [ ]I
atamant cu frecventa (seral)/ [_Jinvatima
de stat (de masa)/ [_Jparticular/ [ Jconfesional/ [special,

(filiera si profilul se bifeazi cel corect)

.avagimant [ Janteprescolar/prescolar/ [ ]
3 invatamant cu frecventa (zi)/ [ Jinv
invagamant [

eal/ []dual/ [Jpostliceal,

nt cu frecventa redusa,

va rog sa aprobati transferul elevei/elevului la unitatea scolara

*, nivelul de invitamant

’

*

.

filiera [_|teoretica/ Dtehnologicd/ Dvocationala,
Oresurse naturale/ Dprotec[ia mediului/ [ Jmilit
domeniul de pregatire

ar/ [Jteologic/ [Jsportiv/

*H

profil [_Jumanist/ [realV [ Jrehnic/ [Iservicii/

[artistic/ [[Jpedagogic,
. specializarea/calificarea
*

invatmant [_Janteprescolar/prescolar/ [ Jprimar/ [gimnazial/ [Jprofesional/ [ Jlid
] invafimant cu frecventa (zi)/ [ Jinvatimant cu frecventa (seral)/ [:Iinvétéméu
invagimént []de stat (de masa)/ [ Jparticular/ [confesional/ [Jspecial,

(filiera si profilul se bifeazi cel corect)

ceal/ [ ]dual/ I:]postliceal.
nt cu frecventa redusa,

Fac precizarea ci a absolvit clasa a -a___. cu media generala * sim

edia la purtare

Motivul transferului

" Inspectoratul Scolar Judetean Maramure

+40.262.211.992, http://www.isimm.ro, isimm@isjmm.ro

s, Baia Mare, str.Petofi Sandor, nr. 14, 430165, tel. +40

1262.212.114, fax




CAMPURILE MARCATE CU * SUNT OBLIGATORII $1 SE COMPLETEAZA CU

DACA EXISTA DATELE!

Dupa aprobarea transferului, unitatea de invitimant primitoare este obligatd sii solicite situak
elevului in termen de 5 zile lucrdtoare. Unitatea de in vatamant de la care se tra sferd elevul esto\gpliy
trimitd la unitatea de invitamant primitoare situatia scolard a celui transferat, in termen de 10 zile Iefe

la primirea solicitdrii, care va opera imediat in aplicatia SITIR trans& rul. Pana ld primirea situatiei sco.

cdtre unitatea de invagamant la care s-a transferat, elevul transferat participi la
[art. 149 din ROFUIP]

rsuri in calitate de audient.

Anexez prezentei urmitoarele:

— dovada de pe site-ul MEC http://admitere.edu.ro (extras, pozd) sau adeverjnta de la unitatea scolara

de la care se transfera elevul/copilul
— fotocopie certificat de nastere si/sau fotocopie carte de identitate elev/-a

— copie CI parinte/tutore/reprezentant legal si dovada suplimentara in ultimele doua cazuri (tutore sau

reprezentant legal), in cazul schimbarii domiciliului

— alte dovezi personale (ex. avizul comisiei medicale Judetene etc.)/alte posibile dovezi, unele solicitate

de unitatea de invatdmant preuniversitar la care se transfera elevul/-a, care

pot constitui criterii de

departajare intre elevi (ex. dovada calitatii de cadru didactic al mamei/tatalui etc.):

| ]

L]

n

-

-

-
Date de contact elev/-i
Data si locul nasterii / *
Limbi moderne studiate/anul de studiu:
— avansat / * sau incepdtor / »
Boli in evidenta (TBC, diabet. hepatita etc.), in cazul anteprescolarilor/prescolarilor

Date despre pdrinti (nume, prenume si loc de muncd):
Mama

Tata

Data * Semnatura parintelui/tutorelui/reprezentantului legal

Semndtura elevului major




