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Numele activititii (Procedurid Operationald): inscriere elevilor si constituirea formatiunilor de
elevi in clasa pregititoare
Data intrarii in vigoare: 25.03.2024

1. Elemente privind responsabilii privind elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea
procedurii - _ o
Operatiunea | Nume si prenume Functia Data Semnétura
Elaborare Fandtan Maria IS 22.03.2024 |
Elaborare | Hochia Joana Otilia IS 22.03.2024
Elaborare | Ianos Camelia IS 22.03.2024
Verificare Hitter Annamaria ISGA 22.03.2024 |
| Avizare Pop Mihai-Cosmin ISG 22.03.2024
| Aprobare | Pop Mihai-Cosmin ISG 22,03.2024
2. Formular de distribuire/difuzare/aplicare a procedurii
Scopul Nr. | Domeniu/ | Nume §i prenume Functia Data Semnétura
difuziirii ¢xeo | Compar primirii
- | mpl. | timent _ |
I0A 1 DM Pop Mihai-Cosmin ISG 22.03.2024
IOA (1 DM Muntean loan ISGA 22.03.2024
1I0A [ 1 DC Hitter Annamaria ISGA 22.03.2024
[ IOA |1 DC Filip Dan-Andrei ISGA 22.03.2024
| IOA 1 CJ Pop-Rohian Consilier | 22.03.2024
- ~ Andrada-Cezara juridic -
I0A 1 DE Tecar Rodica-Lia Contabil | 22.03.2024
sef
I0OA |1 |DE Citana Simona Consilier | 22.03.2024
..... IOA |1 | DM | Muresan Mihai IS | 22.03.2024
I0A 1 DM Moldovan Carmen- IS 22.03.2024
IIIIIIIIIIIIIIIIIIII B Camelia
I0A 1 DM Nemeti Adriana- IS 22.03.2024
| Blena _
I0A 1 DC Miculaiciuc Halena | IS 22.03.2024
I0A |1 DM Chindris Vasile IS 22.03.2024
I0A 1 DC Babogsan Andrei- IS 22.03.2024
I0A 1 DC | Nechita Marius IS 22.03.2024
I0A 1 DC Petky Iuliu IS 22.03.2024
10A 1 DC Gavra Adrian-Victor | IS 22.03.2024
I0A 1 DC Voinaghi Cornel- IS 22.03.2024
........................................................... Marius _
I0A DC Fanitan Maria IS 22.03.2024
lllll IOA DC Tiudic Adelin-Petru | IS 22.03.2024
I0A DC Cosma Cornelia- I 22.03.2024
i Simona | ] |
I0A 1 DM Kadar Ioana- IS 22.03.2024
......... _ Gabriela - "
I0A 1 DC Ardelean Simona- IS 22.03.2024
_ | Cornelia )
10A 1 | DC Sabidu Adrian-Vasile | IS | 22.03.2024
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'10A 1 DC Bonat Ioan- IS 22.03.2024 |
| 1 Gheorghe i
I0A 1 DC Hochia Ioana Otilia | IS 22.03.2024
I0A 1 DM Fornvald Natalia IS 22.03.2024
I0A 1 DM Marcu Simona IS 22.03.2024
I0A 1 DM Pop Vasile-Gratian IS 22.03.2024
I0A 1 DC Vank Mircea-Ioan IS 22.03.2024
| IOA 1 DM Coza Ancuta-Maria | IS 22.03.2024
| I0A 1 DM Ulici Carmen-Maria | IS 22.03.2024
| IOA [ 1 DM Cucuiat Marius- IS 22.03.2024
5 Ciprian-Vasile
I0A 1 DM Durus Ligia IS 22.03.2024
I0A 1 CRSSNI | Dancu-Chereches Informa- | 22.03.2024
i Liliana-Gretta tician
! IOA 1 CRSSNI | Ianos Camelia Informa- | 22.03.2024
F ...................... - tiCian —_—
I0A | 1 Mana- Site D&DA 22.03.2024
gement
UPJ
IOA 1 CSA Todorca Ioana-Maria | Secretar | 22.03.2024 |
Arhivare -
[ IOA 1 CSA Goje Roxana- Secretar | 22.03.2024-
1_A£hivare_ . Mihaela | | L
3. Documente de referinta aplicabile activitatii

— Legea invitdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificdrile si completdrile ulterioare,

— OME nr. 4019/22.03.2024, privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor din invafaméntul
primar pentru anul scolar 2024-2025,

— OME nr. 4019/2024, privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatiméntul primar pentru anul
scolar 2024-2025,

— Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invitdmant preuniversitar, aprobat
prin OME nr. 4183/2022,

— OUG nr. 137/2000, cu modificirile si completirile ulterioare, privind prevenirea tuturor formelor de
discriminare,

— Prevederile Ordinului Ministrului Educatiei nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor mésuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invitimAant preuniversitar si superior, cu modificdrile
ulterioare.

— Referatul de aprobare nr. 235DGIP din 07.02.2004 al proiectului de ordin privind aprobarea
Metodologiei de inscriere a copiilor in invatimantul primar pentru anul scolar 2024-2025,

— Procedura de distributie aleatorie a anteprescolarilor-prescolarilor-elevilor la formatiunile de studio
(OM 3945/2024).

4. Descrierea activitatii

l Scop

Rolul Inspectoratului Scolar Judetean Maramures este acela de a se asigura ca formatiunile de studiu
sunt corect si transparent constituite, metodele de lucru sunt elaborate clar si aduse la cunostinta
tuturor partenerilor educationali. ISJ] Maramures sustine transparenta, egalitatea de sanse, eliminarea
riscurilor segregarii si ale discrimindrii, atat pentru elevi, cét §i pentru cadrele didactice. Procedura se
referd la modul de inscriere si constituire a formatiunilor de studiu la clasa pregititoare pentru anul
scolar 2024-2025, cu respectarea egalititii de sanse, a criteriilor de transparentd, cu_asigurarea
echitatii, nondiscriminarii i incluziunii. Activitatea procedurabild este implementatdirunitatile'de.
invatimant, dupd finalizarea procesului de inscriere, conform Calendaruluiy/ 39..-5_::c§istituif_ea= ‘

9 ol ]

formatiunilor de studiu la clasa pregititoare pentru anul scolar 2024-2025. [/
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I Definitii si abrevieri

PO procedurd operationald

Lip Legea invatiméntului preuniversitar nr. 198/2023

ME Ministerul Educatiei

ISJ Inspectoratul Scolar Judetean Maramures

DM Domeniul Management

DC Domeniul Curriculum si Inspectie Scolara

CRSSNI  Compartimentul Retea gcolari-Salarizare-Normare-Informatizare
CSA Compartimentul Secretariat-Arhiva

DE Domeniul Economic

CJ Compartimentul Juridic

CJRAE  Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Maramures
ISG/A inspector scolar general /adjunct

IS inspector gcolar
CA consiliul de administratie
site http://www.isjimm.ro, Sectiunea Inscrieri clasa pregatitoare

I Pas 1. Pregdtirea inscrierii in invdtdmdntul primar
— Afisarea de citre ISJ, pe site-ul www.isjimm.ro, la butonul fuscrieri clasa pregititoare, si de citre
UPJ-uri, pe site-ul acestora, a urmétoarelor informatii:
* Calendarul si Metodologia de inscriere a copiilor in fnvafimantul primar pentru anul scolar
2024-2025
* oiroumoeriptiilo goolaro
® planul de scolarizare propus, numér de clase pregititoare alocate
= fotografii ale spatiului in care se desfdsoard activitatea la clasa pregititoare
* informatii cu privire la linia TelVerde
Termen: 25.03.2024
— Postarea pe site-ul CJRAE si pe site-ul Inspectoratului Scolar JudeteanMaramures a modelului de
cerere-tip pentru evaluarea copiilor care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1.09-31.12.2024
inclusiv, care nu au frecventat gradinita/s-au intors din striinitate.
Termen: 26.03.2024
— Anunfarea, prin afisare la sediul UPJ-urilor, a criteriilor specifice de departajare elaborate de UPJ, a
listei documentelor care s dovedeasca indeplinirea criteriilor specifice de departajare si a procedurii
privind constituirea formatiunilor de elevi.
Termen: 27.03.2024
— Realizarea evaludrii dezvoltdrii copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1.09-31.12.2024 si
eliberarea recomandarii de citre CJRAE pentru inscrierea in invitimantul primar/eliberarea si
transmiterea recomandarii de inscriere in clasa pregatitoare pentru copiii care nu au frecventat
gridinita sau au revenit din striinitate; eliberarea recomandarii de inscriere in clasa pregititoare de
cétre unititile de invatdmant prescolar, copiilor care au facut solicitare si care au frecventat gradinita.
Rezultatul evaludrii dezvoltdrii copilului este comunicat in scris, prin e-mail sau prin postd, cu
confirmare de primire, sau este inménat direct parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului
legal care a solicitat evaluarea. Rezultatul evaluari nu poate fi contesat si are caracter confidential.
Termen: 28.03-10.04.2024
— Transmiterea proceselor-verbale care cuprind listele cu numele copiilor si rezultatele evaluirii,
respectiv recomandarea de inscriere in clasa pregétitoare sau in grupa mare, dupi caz, de la unititile
de invdtdmant prescolar sau CJRAE citre comisia judeteana.
Termen: 11.04.2024
— Reconfigurarea, acolo unde se impune, de citre ISJ, a circumscriptiilor scolare, astfel incat sa asigure
optimizarea procesului de cuprindere a copiilor in clasa pregititoare, in situatia in care capacitatea
unei unitdti de invafimint nu permite cupriderea in clasa pregititoare a tuturor copiilor din
circumscriptia scolard stabilitd anterior, precum si in alte situatii justificate, cum ar fi elmunarea :
segregarii scolare rezultatd din segregarea pe criteriul mediului de rezidenta. / —
— Completarea cererilor-tip de inscriere de citre parmtl/tutorl legal instituiti/reprezentanti’ legah onlmc
sau la unitatea de Invatdmant la care solicita inscrierea copiilor. 5 e
Termen: 11 .'-,04'».-1.-_,4.0%.202:;_




] Pas 2. Prima etapd de inscriere in invatamadntul primar
— Procesarea de cédtre Comisia nationald de inscriere a copiilor in invatdméntul primar (Comisia
nationald) a cererilor —tip de inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice si repartizarea copiilor la
scoala de circumscriptie.
Termen: 14-17.05.2024

- In cazul in care UPJ constati ci existi mai multe cereri-tip prin care se solicitd inscrierea copiilor din
circumscriptie decat in planul de scolarizare aprobat, vor solicita ISJ suplimentarea
locurilor/claselor. ISJ analizeaza cererile §i suplimenteaza locurile/clasele.

Termen: 17.05.2024

— Procesarea la nivelul UPJ a cererilor-tip prin care se solicité inscrierea, pe locurile ramase libere, la o
altd unitate scolard decdt cea de circumscriptie; admiterea/respingerea cererilor, prin aplicarea
criteriilor generale si specifice de departajare si validarea acestora de citre CA al UPJ/marcarea, in
aplicatia informatic, a cererilor-tip de inscriere pentru candidatii admisi in aceasta fazi.

In cazul in care la o unitate de invatdmant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil din altd
circumscriptie scolard, fratele sdu geamén/sora sa geamiand este admis/admisa la aceeasi unitate de
invatdmant, peste numarul de locuri alocat.

Termen: 20-27.05.2024

— Procesarea de citre Comisia nationala a cererilor-tip e Inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice, si
repartizarea la scoala de circumscriptie a copiilor ai ciror parinti/reprezentanti legali au solicitat
Inscrierea la o altda UPJ decit la scoala de circumscriptie, dar nu au fost admisi, din lipsd de locuri, si
au optat, in cererean tip, intoarcerea la gooala de oiroumsoriptie.

Termen: 28.05.2024

— Afisarea pe site-ul ISJ si la avizierul gcolilor a copiilor Inmatriculati si a numérului de locuri rémase
libere .
Termen: 29.05.2024

| Pas 3. A doua etapd de inscriere in invdtdmdntul primar
— Afigarea pe site-ul ISJ si la avizierul UPJ a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, elaborata de ISJ/informarea ME cu privire la procedura specifica.
Termen: 30.05.2024

— Depunerea/Transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitatii de invatdmant aflate pe prima
pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua de cétre parintii copiilor care nu au fost
cuprinsi in nicio unitate de invatimant in etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapa.

Termen: 31.05-07.06.2024

— Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatimant aflatd pe prima pozitie in optiunile
privind inscrierea copiilor.
Termen: 10-14.06.2024

— Procesarea de céatre UPJ a cererilor-tip depuse pe baza procedurii specifice elaborate de ISJ, a
criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile/completarea in
aplicatia informatica a datelor din cererile-tip de inscriere pentru candidatii admigi in aceasta etapa.

Termen:17-21.06.2024

— Afisarea la fiecare UPJ a listelor finale cu copiii inscrisi in clasa pregititoare.
Termen: 21.06.2024
— Centralizarea i solutionarea de catre ISJ a cererilor périntilor/reprezentantilor legali ai copiilor care
nu au fost incd inscrisi la vreo unitate de invatamant/solutionarea oricirei alte situatii referitoare la
Inscrierea In 1nvatamantul primar, avind in vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului.
Inscrlerea in unitatile particulare se face conform Art. 37, Art. 38 si Art. 39 din metodologie.
Inscrierea in unititile de invatimént care au in oferti clase organlzate conform reg[ementanlm
specifice alternativelor educationale se realizeazi conform Art. 40 si Art. 41 din metodologie. [~ |
Termen: 02-06. 09 20211



[ Pas 4. Constituirea formatiunilor de elevi

— Conducerea unititilor de invatimént se va asigura cd pdrintii au luat la cunostintd prevederile
Metodologiei de inscriere a copiilor in Invatdmantul primar: art. 3 alin (2) “inspectoratele scolare
pot decide extinderea activitdtii didactice, in situatie unitdfilor de tnvdtdmdnt care au un numdr
mare de solicitdri de inscriere in clasa pregdtitoare, in alte unitdti de invatamdnt care au spatii
disponibile.”
In acest sens unititile de Invatdmant vor elabora o procedurd in care vor preciza modalitatea in care
vor stabili formatiunile de studiu care isi vor desfisura activitatea in alte unitdti de Invatimant.
Procedura se va afisa la avizierul si pe site-ul unitatii de invatimant inainte de depunerea cererilor de
inscriere.

Termen: 11.04.2024

I. Constituirea formatiunilor de studiu

— Formatiunile de elevi pentru clasa pregititoare se constituie dupd finalizarea celor doud etape de
inscriere si dupa afisarea listei finale a copiilor inmatriculati in UPJ.
Termen: 21-28.06.2024

— Repartizarea elevilor in clase se va face conform procedurii elaborate de UPJ, in baza OME nr.
3945 din 01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a antreprescolarilor /
prescolarilor / elevilor in formatiunile de studiu. UPJ-urile se vor asigura ca procedura elaborati la
uivelul unitd(ii de tnvAHmaAnt respectd prevederile Capltolului IIT din OME sus menfiouat,

— Procedura va afisata pe site-ul si la avizierul unitétii de invatdmant.

Termen: 14.05.2024

II. Repartizarea invatitorilor la formatiunile de studiu

— Repartizarea invatatorilor la formatiunile de studiu constituite si alegerea literei clasei se va face prin
tragere la sorti, in cadrul unei sedinte publice, cu invitarea tuturor parintilor care solicitd inscrierea
copiilor in clasa pregétitoare si cu respectarea normelor profilactice in vigoare.

— Afisarea la avizierul UPJ si pe site-ul unititii a listelor finale cu repartizarea copiilor in clasa
pregatitoare A, respectiv B, C etc., invatitorul fiecirei clase ( in cazul in care catedra/catedrele sunt
vacanti/e si urmeaza a fi ocupati/e in etapele de mobilitate, numele invatatorului/invatétorilor apare
astfel: XXXXX/YYYYY) si daci este cazul clasele care isi vor desfisura activitatea didactica intr-o
altd unitate de Invatimant.

Termen: 28.06.2024

II1. Repartizarea elevilor inscrisi dupi 01.09.2024 in formatiunile de invatimant

Elevii inscrisi dupa data de 01.09.2024 vor fi repartizati in formatiunile de studiu deja formate pe baza
unei proceduri elaborate de UPJ ( acolo unde este cazul, unitatea de invatdméant avand mai mult de o
formatiune de studiu), si aprobate de consilierul juridic al ISJIMM 1in urma verificarii unor circumstante
discriminatorii.

- Elaborarea procedurii gi transmiterea la ISJ spre verificare
Termen: 03.09.2024

- Repartizarea elevilor in formatiuni de studiu
Termen: 06.09.2024

5. Responsabilitati
— CA al ISJ — aproba prezenta procedura. futrdy PR
— Comisia judeteand de inscriere a copiilor in invitimantul primar — comunicd prbqadurh UPY 51 0
afiseaza pe site-ul www.isjmm.ro. PPN —: -.



— Managementul UPJ — asigurd implementarea procedurii.
— Comisia de finscriere a copiilor in invitimantul primar din UPJ — asigurd informarea
pirintilor/reprezentantilor legali referitor la prevederile legale, la procedurile si calendarul inscrierii.

6. Formular de analizi a procedurii

Exprimarea punctului de vedere ca urmare a consultirii domeniilor/compartimentelor implicate in
_aplicarea (implementarea) procedurii:

’ . . ; Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Denumire Domeniu/Compartiment m— - . . C e
o Data si semnaturd conducétor Precizarea explicitd a
implicat . . ”

| domeniu/compartiment observatiilor

| DC, ISGA Hitter Annamaria AL .

7. Anexe - Nu e cazul
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